
七尾市業務委託様式一覧表

帳票様式目次 令和8年1月

根　拠

1 業務工程表 第3条 受注者 ×不要

2-1 再委託（変更）承諾申請書、再委託（変更）承諾書 第7条 受注者 ○必要 ○必要

2-2 履行体制に関する書面 第7条 受注者 ○必要

3 調査員選任（変更）通知書 第9条 発注者 ○必要

4 管理技術者等選任（変更）届 第10条,第11条 受注者 ×不要

5 管理（照査）技術者経歴書 第10条,第11条 受注者 ○必要

6 業務打合せ簿 第9条 発注者・受注者 ○必要 ○必要

7 協議書 第9条 発注者・受注者 ○必要 ○必要

8 措置請求書 第14条 発注者・受注者
○必要
（市長印）

×不要

9 措置決定通知書 第14条 発注者・受注者
○必要
（市長印）

×不要

10 貸与品等借用（返納）書 第16条 受注者 ×不要

11 貸与品等亡失・き損報告書 第16条 受注者 ×不要

12 確認願 第18条 受注者 ×不要

13 調査結果通知書 第18条 調査職員 ○必要

14 設計図書訂正・変更通知書 第18条,第19条 発注者 ○必要

14-2 設計図書訂正・変更同意書 第18条,第19条 受注者 ○必要

15 業務の一時中止について（通知） 第20条 発注者 ○必要

16 一時中止業務の再開について（通知） 第20条 発注者 ○必要

17 履行期間延長願 第22条 受注者 ×不要

18 履行期間短縮請求書 第23条 発注者 ○必要

19 履行期間変更理由書 第23条 調査職員

20,20-2 履行期間変更協議書 第24条 発注者 ○必要

20-3 業務委託料変更協議書 第25条 発注者 ○必要

20-4 履行期間変更通知書 第24条 発注者 ○必要

20-5 業務委託料変更通知書 第25条 発注者 ○必要

23 天災その他の不可抗力による損害額について(通知） 第29条 受注者 ×不要

24 天災その他の不可抗力による損害の確認について(通知） 第29条 発注者 ○必要

25 被災内訳及び内容確認書 第29条 発注者

26 天災その他の不可抗力による損害額について(請求） 第29条 受注者 ○必要

27 天災その他の不可抗力による損害額について(通知） 第29条 発注者 ○必要

28 業務の部分使用について（協議・承諾） 第33条 発注者・受注者
○必要
（市長印）

×不要

29 指定部分完了通知書 第37条 受注者 ×不要

30 指定部分引渡書 第37条 受注者 ×不要

31 業務（部分）完了届 第31条 受注者 ×不要

32 業務（部分）引渡書 第31条 受注者 ×不要

33 業務の履行の追完請求について 第40条 発注者 ○必要

34 承諾書（履行の追完） 第40条 受注者 ○必要

35 完了通知書（履行の追完） 第40条 受注者 ×不要

36 引渡書（履行の追完） 第40条 受注者 ×不要

37 前払金請求書 第34条 受注者 △省略可

38 請求書 第32条 受注者 △省略可

39 請求書 第32条 受注者 △省略可

40 災害状況（損害）確認報告書 第26条 検査員 ○必要

41 災害状況（損害）確認書 第26条 検査員

42 業務完了検査結果通知書 第31条 発注者 ○必要
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