
オープンカウンターに係る見積書提出用封筒の留意点について 

 

封筒の例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★封筒について 

①縦書き、横書き、縦封筒、横封筒問わず。 

 

②封筒には ●七尾市長名  

●見積書の表記  

●見積合せ日付  

●見積合せ番号 

●物品名 

●商号又は名称     を記入してください。（表記（印刷）位置は問わず） 

 

③封筒の封印は、代表者印（委任先を設定した場合は、委任先代表者。代理人の有無関係な

し）で押印すること。 

 

  ④同一見積合せ日において２件以上の見積書を提出する場合は、１通の封筒での提出を可と 

   する。ただし、封筒に在中見積書の見積合せ番号及び物品名を明記すること。 
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注※封印は封筒に 
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※代表者印で封印 
委任先を設定した場合は委任先代表者 
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横書き、縦書き、横封筒、

縦封筒、項目の表記位置は

問いません。 
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